
Wir sind ein solides, kerngesundes, mittelständisches Familienunternehmen in der dritten Generation. 
Als traditionsreiches wie innovatives Maschinenbauunternehmen sind wir Technologie- und Weltmarktführer in 
unserem Segment. Hohe Qualität, Professionalität und intensive Kundennähe begründen unseren wirtschaftlichen Erfolg.

Wir suchen zur Unterstützung im Personalwesen einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Teilzeit 20 Stunden pro Woche

Was wir von Ihnen erwarten:
■  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
■  Idealerweise Weiterbildung im Personalbereich
■  Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung 
■  Kenntnisse in der Zeitwirtschaft
■  Kenntnisse in der betrieblichen Altersvorsorge

Was Ihre Aufgaben sind:
■  Betreuung der Zeitwirtschaft für alle Mitarbeiter
■  Verwaltung der betrieblichen Altersvorsorge unter Beachtung der gesetzlichen Vorgaben 
■  Pflege von Stammdaten im Personalinformationssystem
■  Übernahme von administrativen Aufgaben im Personalwesen

Was wir Ihnen bieten:
■  Verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Aufgaben, die das gesamte Spektrum 
     der Personalarbeit umfasst
■  Ein angenehmes Arbeitsumfeld und gutes Betriebsklima
■  Leistungsgerechte Vergütung und Sozialleistungen eines tarifgebundenen Unternehmens 
     in der attraktiven Rhein-Main Region

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen im PDF-Format. 
Weitere Fragen zu dieser Stelle beantwortet Ihnen gerne vorab Frau Ursula Hammack (06190/8886-272).
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